
 BIURO RACHUNKOWE            □ wariant niskobudżetowy

KARTA KLIENA BIURA RACHUNKOWEGO

CZĘŚĆ I:   INFORMACJE OGÓLNE O FIRMIE

• nazwa firmy  …....................................................................................................................

• adres zamieszkania  …..........................................................................................................

• adres zameldowania  …........................................................................................................

• adres działalności  …............................................................................................................

• telefon 1. .................................. 2. ….............................. e-mail ….....................................

imiona ….................................................................. nazwisko ….................................................. 

nazwisko rodowe …................................................  imiona rodziców …....................................... 

data i miejsce urodzenia …...................................... seria i nr dowodu osobistego …...................

Osoba upoważniona do reprezentowania:

imię i nazwisko …..............................................................

adres …..............................................................................

tel. …..........................e-mail …........................................

     □  w biurze rachunkowym      □  w CEIDG

Zakres pełnomocnictwa w CEIDG:

   □ zmiana wpisu w CEIDG

   □ wpis do informacji w CEIDG o zawieszeniu

   □ wpis do informacji w CEIDG o wznowieniu

   □ sprawy za pośrednictwem punktu kontaktowego

Wpis do CEIDG

   □ nowy            □  kontynuacja działalności

• NIP   □□□□□□□□□□
• REGON □□□□□□□□□
• PESEL □□□□□□□□□□□

Czy kiedykolwiek prowadził/a Pan/Pani działalność gospodarczą        
(jeśli tak - należy wydrukować z CEIDG i REGON wpisy o prowadzenie działalności celem zachowania w dokumentacji)

 □ TAK         □ NIE 

Czy będzie Pan/Pani wykonywał/a usługi na rzecz byłego pracodawcy, które były wykonywane w ramach stosunku 
pracy, a obecnie będą wchodziły w zakres działalności?                      

□ TAK         □ NIE 

Data rozpoczęcia działalności

  □□-□□-□□□□
Liczba zatrudnionych pracowników

  □0 □1 □2 □3  □4   □5 □>5

Czy podatnik pozostaje w związku małżeńskim                     □ TAK         □ NIE 
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Czy małżonków łączy wspólność majątkowa                         □ TAK         □ NIE 

Data ustania wspólności majątkowej                     □□-□□-□□□□
Główny rodzaj działalności wg PKD

…..........................................................................

…..........................................................................

Pozostałe rodzaje działalności

…..........................................................................

…..........................................................................

…..........................................................................

…..........................................................................

Kod działalności przeważającej

□□.□□.□
Pozostałe kody 

1.□□.□□.□  2.□□.□□.□ 
3.□□.□□.□  4.□□.□□.□
4.□□.□□.□  6.□□.□□.□

Określenie tytułu prawnego do nieruchomości
Przedsiębiorca obowiązany jest posiadać tytuł prawny do 
nieruchomości, których adresy podlegają wpisowi do CEIDG (do 
wszystkich  adresów)

UWAGA: należy pobrać kserokopie posiadanych przez 
klienta umów, np. najmu, użyczenia, akt notarialny, itp.

Oświadczam, iż nieruchomości, których adresy podaję, 

użytkuję na podstawie:

* adres zamieszkania: ….........................................

  ….....................................................................

* adres działalności: …...........................................

  ….....................................................................

* adres do korespondencji: …..................................

  ….....................................................................

   należy podać właściwe prawo własności, współwłasności, umowę najmu, umowę 
   użyczenia, inne.

CZĘŚĆ II:   INFORMACJE DOTYCZĄCE ROZLICZEŃ PODATKOWYCH 

Forma opodatkowania
□karta podatkowa    □ryczałt ewidencjonowany  

□zasady ogólne (skala)    □podatek liniowy    □kh 

R
od

za
j 

ks
ię

gi
   

   
   

   
   

  
  

• karta podatkowa                       □
• księga przychodów i rozchodów  □
• ewidencja przychodów              □
• księgi handlowe                            □

Formy wpłaty podatku/ zaliczki 

  □ miesięcznie  

     □ kwartalnie  

     □ uproszczona

  □ wpłata zaliczki powyżej 1000 zł
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Czy przedsiębiorca ma obowiązek otworzyć firmowy rachunek bankowy     
Oświadczam, iż zostałem poinformowany o obowiązku poinformowania biura rachunkowego wraz z koniecznością dostarczenia umowy zawartej   
z bankiem, w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy z bankiem o prowadzenie rachunku

□ TAK         □ NIE 

Zgłoszenie do podatku VAT
*właściwe zaznaczyć

Jeżeli klient wnosi o uzyskanie potwierdzenia na druku
VAT-5 konieczne jest uregulowanie opłaty skarbowej

w wysokości 170 zł

 □ podatnik zwolniony przedmiotowo z art. 43 

 □ podatnik zwolniony podmiotowo z art. 113 ust. 1, 9 

           limitowo – kwota limitu: 200.000,00 zł

 □ podatnik podlega zgłoszeniu obowiązkowemu

 □ podatnik podlega zgłoszeniu dobrowolnemu 

 □ podatnik będzie dokonywał czynności jako VAT-UE

Przewidywana data wykonania pierwszej czynności 

□□-□□-□□□□
Zgłoszenie do ubezpieczenia

społecznego i FP/FGŚP - ZUS

 □ ulga na start     □  preferencyjny ZUS

 □ duży ZUS         □    ulga MAŁY ZUS PLUS

Dotychczasowy tytuł do ubezpieczenia
zdrowotnego - ZUS

 □ podatnik był zarejestrowany w PUP

 □ podatnik posiadał ubezpieczenie w KRUS

 □ podatnik podlegał zgłoszeniu obowiązkowemu/       

           dobrowolnemu w ZUS

 □ inne – jakie (emerytura, renta, student, itp.)

       .....................................................................

CZĘŚĆ III:   INFORMACJE DOTYCZĄCE ROZLICZEŃ Z BIUREM RACHUNKOWYM

Rodzaj pakietu 
wybranej usługi księgowej – ryczałt/kpir □Simple     □Standard     □Premium

Rodzaj pakietu 
wybranej usługi księgowej – ryczałt/kpir

WARIANTY NISKOBUDŻETOWE

□Ekonomiczny I     □Ekonomiczny II

□Ekonomiczny III
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Rodzaj pakietu 
wybranej usługi księgowej – księgi handlowe  □Simple KH     □Standard KH     □Premium KH

Rodzaj pakietu 
wybranej usługi kadrowej i płacowej  □Podstawowy     □Standardowy     □Premium

Inne usługi
usługi dodatkowe, 

wyceniane i płatne indywidualnie 
zlecane osobnym dokumentem, 

nie wchodzące w skład w/w pakietów księgowych,
kadrowych i płacowych

  □BHP/p.poż     □Zwrot VAT z zagranicy

  □Pit krajowy     □Pit z zagranicy

  □Dotacje           □Leasing

  □Doradztwo podatkowe i usługi prawne

CZĘŚĆ IV:   ZAŁĄCZONE DOKUMENTY 

1. WNIOSEK O WPIS DO CEIDG  □ TAK     □  NIE 

2. WPIS DO CEIDG  □ TAK     □  NIE 

3. ZGŁOSZENIE DO ZUS  □ TAK     □  NIE 

4. ZGŁOSZENIE DO VAT  □ TAK     □  NIE  

5. ZGŁOSZENIE WYBORU FORMY OPODATKOWANIA  □ TAK     □  NIE 

6. UMOWA KONTA BANKOWEGO □ TAK     □  NIE 

7. TYTUŁ PRAWNY DO NIERUCHOMOŚCI, np. umowa najmu, 
użyczenia, akt notarialny, itp.

□ TAK     □  NIE 

8. KORESPONDENCJA URZĘDOWA □ TAK     □  NIE 

9. PEŁNOMOCNICTWO DO REPREZENTOWANIA PODATNIKA □ TAK     □  NIE 

10. INNE (wpisać jakie): □ TAK     □  NIE 

CZĘŚĆ V:   UWAGI, DODATKOWE INFORMACJE 

….............................................................................
(podpis podatnika/pełnomocnika podatnika)
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